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پاسخگویی به ارباب رجوع با نامه 

 اداری

 پاراف نامه توسط مدیریت

HISجستجوی شماره پرونده درسیستم 

آیا پرونده در مدارک 

 پزشکی است؟

ارجاع ارباب رجوع به 

واحد حسابداری،ترخیص 

 یاکارشناس بیمه

 یافتن پرونده از درون فایل

خروج اوراق اصلی از پرونده بیمار 

 جهت کپی

 ممهور نمودن اوراق به مهر برابر با اصل و مدارک پزشکی

 پاسخگویی به نامه 

 ارسال نامه وکپی اوراق به امور اداری

 تایپ نامه 

 پاراف نامه توسط واحد مدارک پزشکی

 ثبت نامه در دبیر خانه

وامضاءتوسط ریاست بیمارستانمهر   

به اداره از بیمارستان  ارجاع نامه 

 مربوطه


